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SOP PELAKSANAAN UJIAN SKRIPSI/MUNAQASYAH 

1. TUJUAN 

 Prosedur ini adalah untuk memastikan bahwa Pelaksanaan ujian sarjana/munaqasyah sesuai dengan 

penerapan Sistem Manajemen Mutu (SMM) di UIN SUSKA RIAU. 

 

2. RUANG LINGKUP  

 Prosedur ini menetapkan kegiatan  dan tanggung jawab JFU, Pimpinan,Dosen Pembimbing dan 

Mahasiswa dalam melaksanakan ujian sarjana/munaqasyah. 

 

3. DEFINISI 

 US :  Ujian Sarjana 

 KTM : Kartu Tanda Mahasiswa 

 SPP : Surat Pembayaran Pendidikan 

 OPF : Operasional Fakultas 

 KRS : Kartu Rencana Studi  

 

4. DAFTAR CATATAN MUTU 

4.1. Formulir US 

4.2. Skripsi yang sudah disetujui untuk di ujian/munaqasyahkan 

4.3. Transkrip Nilai Sementara 

4.4. KRS Semester Terakhir 

4.5. Kartu Tanda Bukti Pembayaran SPP 

4.6. Kartu Tanda Bukti Pembayaran OPF 

4.7. KTM 

4.8. Fornulir Penilaian Pembimbing terhadap skripsi tersebut 

4.9. Formulir Perbaikan 

4.10. Surat Penunjukkan Pembimbing  

 

5. DOKUMEN TERKAIT 

 - Berkas ujian sarjana/munaqasyah 

 - Skripsi yang akan diperbaiki/dijilid. 

 


